
Na osnovu clana vl/6 stav 1. ta6ka d) Ustava Federacije Bosne i Hercegovine (,S1uzbene novine FB|H"'

brg 1l94,13tg7,,l6toz,2ito2,sztoz,1gi03,63/03 ,gto4,2oio4,g3to4,71tos,72to5 i 88/08) , odredbaml gl?.na

g8. Zakona o organi=aciji organa uprave u Federaciji BiH (,,SluZberre novine-.FBiH", broj 35/05) 
'

odredbama clana 13. i tS. Zafona piincipima lokalne iamouprave u Federaciji BiH (,,SluZbene n-ov-i1g

FeiH., broj 4g106 i 6lana 41. Statuta opcine Sapna (,,SluZbeni glasnik op6ine Sapna", broj 6/07,8/09 i

3/12), Opcinski na0elnik opcine Sapna, donosi:

PROGRAM RADA
Op6inskog na6elnika za 2018- godinu

I UVODNI DIO

programom rada Op6inskog nadelnikaza 2Ol8.godinu utvrCtuju se osnovni pravci djelovanja, Op6inskog

na66tnit<a i Opeinskin sluZbi za upravu, propiiani Ustavom, Zakonom, Statutom op6ine i drugim

provedbenim propisima donesenim na osnovu Zakona.

program se zasniva na procjenama do kojih se do5lo analizom ostvarenih rezultata u dosadasnjem radu,

planlranom BudZetu opcine za2018. godinu idrugim vaZnim strate5kim dokumentima op6ine Sapna.

Obzirom da su u 2017. godini postignuti zapaleni rezultate na rjeSavanju infrastrukturnih i drugih

projekata, tajtrend 6e se nastaviti i u 2018.godini.

Veoma vazne aktivnosti planirane u 2018. godini su: pristupanje izradi Plana upravljanja olPadom nq

podrudju Op6ine Sapna za period 2018-2024. godine, zatim nastavak obnove premjera u KO lt/leCle-da i

'realizacga projekta harmonizacije podataka [atastra i zemlji5ne knjige u KO.Sapna, a ctji cilj je

usklatlivanje svih podataka o posjedu i vlasni5tvu parcela i objekata, kao jednog od preduvjeta za lakse i

jednostavnije raspolaganje imovinom te otvaranje novih zemlji$nih knjiga.

Kao posebno treba istaknuti pruZanje pomo6i u rje5avanju problema funkcionisanja javnih preduze6a i

ustanova ciji je osnivad ili suosniva6 op6ina Sapna, te posebnu paZnju moramo usmjeriti u vezi PttanjS

funkcionisairji."ffp,,Sapna" do.o. Sapna iJP,,Regionalna deponija" d.o.o. Zvornik, kao preduzeda od

posebnog inieresa za Opcinu, obzirom da je komunLlna djelatnost od posebnog interesa za sve gradane

opcine Sapna.

Obzirom na 6injenicu da je program rada po svom karakteru planski akt koji u najve6oj mjeri planira sve

aktivnosti koje 6e se reallovati-u 2018. godini, a sva realizac'rja zavisiod objektivnih okolnosti koje budu

prisutne u datom trenutku.

ovim programom u najvecoj mogucoj mjeri aktivnosti moraju biti usmjerene kroz aktivan rad SluZbi u

organu up-rave op6ine Srpni usrijerenih'na maksimalan angaZman za ostvarivanje prihoda u budZetu

op6ine.

Kako se i dalje nastavlja trend smanjenja budZetskih prihoda potrebna je u najve6oj mogu6oj mjeri

finansijska distiplina prr6"n, racionalnom potro5njom svih budZetskih korisnika, na koji nadin bih stvorili

u5tede i povedali sredstva za projekte infrastrukture u ovom planskom periodu.

II FUKNCIONISANJE OPCINSKE UPRAVE

Stalni zadatak Op6inskog na6elnika i Op6inskih sluZbi je iznalaZenle nadina za Sto bolje funkcionisanje

Op6inske uprave koja de omogu6iti i servisirati osnovne potrebe gradana na na6in da se njihovi

pojedinacnizahtjevi rje5avaju stru6no i profesionalno u zakonski propisanim rokovima.

U tom cilju 6e se u 2018.godini uskladiti sa Zakonom svi podzakonski akti koji omogu6uju Sto efikasniju

upravu prilagodenu potrebama gradana i poslovnih subjekata'

lsto tako 6e se nastaviti sa strudnim usavr5avanjem drZavnih sluZbenika i namje5tenika , na pobolj5anju

transparentnosti i protoku informac'rja unutar administracije i prema gradanima i poslovnim subjektima.

Nastavit 6e se u stvaranju uslova za podizarye finansijske discipline na ve6i nivo, te iznalaziti sve

mogu6e nadine zaslabilizaciju finansijskog stanja u upravi.



III LOKALNI RAZVOJ IPRIVREDA

Kontinuiran rad na iznalazenju potencijalnih investitora koji su spremni ulagati iotvarati radna mjesta na

podru6ju na5e op6ine Sto 6e unaprijediii kvalitet Zivljenja i ostanka na ovim prostorima.

IV KOMUNALNE DJELATNOSTI

U skladu sa Programom aktivnosti nadleZne SluZbe za prostorno uredenje, stambeno-komunalne,

imovinsko-pravne i geodetske poslove, u cilju Sto kvalitelnijeg i efikasnijeg obavljanja komunalnih.

djelatnosti na podruciu nase op6ine raditi na uipostavljanju Sto bolje saradnje izmedu Opcinske sluZbe i

JKP ,,Sapna" iz Sapne.
U planskom periodu zajednicke aktivnosti kako sluzbe tako i JKP 6e biti usmjerene na Sto distiju 2ivotnu

okolinu, eliminisanje Oivtlin Oeponija, te povecanjem broja korisnika komunalnih usluga.
pored navedenih aktivnosti u ovojoblasti ima se nastaviti sa organizacijom rada JKP, odrZavanju puteva

i drugih aktivnosti iz obtastizajednieke komunalne djelatnosti'

V DRUSTVENE DJELATNOSTI

1. Zdravstavo
U oblasti zdravstva u toku 2017. godine vrseno je utvrdivanje broj lica koja nisu osigurana ni po kom

osnovu i rjeSavanja navedenog problema Sto 6e se nastaviti i u 2018 godini.
putem ufiravljadie strukture-Upravnog odbora JZU Dom zdravlja Sapna u 2O18.godinu, radi na

pobolj5anju zdravstvenih uslu ga.

U cifju oitvarivanja i unapreclenja prava pacijenata na .nivou lokalne samouprave kroz pobolj5anje

zdravstvenih usluga i ustctaolivanle'istif, sa zlhtlevima i potrebama na5ih gradana odnosno u cilju

ostvarivanja dru5tvene brige za zdiavlje na nivou opcine formirati Zdravstveni savjet.

2. Obrazovanje , sport, kultura, mladi, NVO sektor, informisanje i odnosi sa javno56u

2.1. Obrazovanje
.U oblasti obrazovanja nadleZna sluZba ce pratiti rad i podrZavati sve aktivnosti koje kroz svoje programe

rada provodejavne ustanove osnovnog i srednjeg obrazovanja'
podrZati nastivak programa i aktivnosli kojim se djeca pred5kolske dobi pripremaju za lak5u ukljucenost

i podetak Skolovanja.

2.2. Sport
Obzirom da je u 2017. godini uz pomo6 opcine Sapna aktiviran rad fudbalskog kluba ,,Sapna" kao i da je

na na5em podru6ju poteta sa radom Skola fudbaiazamlade uzraste,,Bambi" nastavit ce se podrska

razvoju sportskih aktivnosti na podrudju op6ine Sapna. : ! _._-r^,-- -,-4:..-^^,.
U tom cilju 6e se u skladu sa raspoloZvim mogu6nostima podrZavati sportski klubovi i sportske aktivnosti

koje se tiadicionolano odrZavaju povodom obiljeZavanja znacajnih datuma Opdine.

Nistaviti naiznalaiLenju sredstava za nastavak izgradnje Sportske dvorane'

OZivljavanje i ostalih sportskih sklubova, formiranje sportskog saveza opcine Sapna.

2.3. Kultura
U narednom periodu Opcina 6e nastaviti podrZavati kulturna stvarala5tva i kulturne manifestacije koje se

odrZavaju na podrudju op6ine Sapna.
NadleZna sluZba zi drustvene dlelatnosti 6e kroz odreden nadzor raditi na za5titi istorijskih obiljeZja

(stecci), spomen obiljeZja iz novijeg doba.

2.4. MIadi i NVO sektor
U 201g. godini nastaviti podrZavati udruZenja koja okupljaju mlade i odrZavanje manifestactla za

omladinu.
Nastaviti sa aktivnostima oko unapredenja partnerskih odnosa izmedu lokalne vlasti i civilnog drustva,

NVO sektora i humanitarnih organizacija.
U cilju sticanja radnog iskustvi i polaganja strudnog ispita podrZati malde visoko obrazovane kadrove u

obavljanju piipravnl6[og i voloniersk-og 
-staZa, 

radi lakseg zapo5ljavanja u oblastima za koje se se

Skolovali.



2.5.lnformisanje i odnosi sa iavnoS6u

omogu6iti sveobuhvatno i kontinuirano informisanje gradana o aktivnostima na podrudju op6ine,

Op6inskog naeetnira, dp6insklh sluZbi i Opeinsiog ,!;"e! putem op6inske web.stanice' te kontnuirane i

intezivne saradnja sa sredstvima javnog iniormisarila iweb portalima te putem biltena i afi5a'

VI KAPITALNIPROJEKTIIINFRASTRUKTURA

Na osnovu planiranih sredstava u Budzetu op6ine sap.na zaZo18.godinu i sredstava od visih nivoa vlasti

u 2018. godini planira se realizacija slijede6ih kapitalnih projekata i infrastrukture:

1. Nastavak izgradnje regulacije rijecnog korita Sapna'

2. Nastavak izgradnje sportske dvorane'
3. po6etak radova - lmplementacila-iiolekta CEB ll-,,Zatvaranje kolektivnih centara u BiH'

4. Sanacija objekata uniStenih i o5ie6enih u vrijeme prirodne nesre6e'

5. Nastavak rekontrukcije oratno! pri, supnu-urramorovi, dionica MedeCIa (R'Gora)-Kobili6i'

6. Pro5irenje puta Sapna-KruSkovac-Vitinica'
7. Rekonstrukcija lokalnog puta Gaj -Sapna,
8. Nastavak regulacije Barnog potoka'

9. Regulacija Jelinog Potoka.
1 0. lzrada taloZn ika -fi ltera vodovoda Vitin ica'

11. Nastavak radova na izradi probnih bunara za dodatne kolicine vode u MZ Sapna, Vitinica, . .

12. Sanacija i rekonstrukcila voOoian uitu ru naselje vitinica i dio naselja Godu5 (Orlovski potok)

13. Sanacija klizi5ta MZ Nezuk-kod ambulante'
14.lzgradija centralnog spomen obilleZja - podetak radova,

15. Projekat utopljavanja objekta MZZaseok,
16. projekat izgiadnle ,t<utturno - sportsko_- rekre,ativni centar" u MZ Sapna

17. Proiekat izgradnje bazenaza vodu u MZ Kovadevici'

1 8. Rekonstrukcija lokalnih puteva,

Sto se tide kapitalnih projekata u idu6oj godini odekujemo znacajno finansiranje nastavka izgradnjen

regulac'rje rije6nog korita Sapna iz sredstaia medunarodne pomoeiten fondova u iznosu od 1,5 miliona

KM, obzirom Oa;e piolefat prosao prvu tazu odlucivanja.Ovlm bi se kompletirala regulacija rijeke Sapna

od mosta sports(e dvorane do mosta prije skretanja za Vitinicu.
pored navedenog u 2018. godini ptaniiani sr.itni projekti idruge aktivnosti koji 6e se finasirati iz

BudZeta op6ine SaPna , a to su:
- Subvencija u oblasti poljoprivrede, odrZavanje javnih povrsina, javna rasvjeta, odrZavanje

stadiona, izrada prostorno-ptansfe' dokumentacij'e op6ine, ProgflT komunalne djelatnosti i

zajedni6ke komunalne potroSnle, odZaranj" toratnin'puteva i oitatl putevi (posipni materijal i

dr.), usagla5avanja katastarskoSj stania sa.slavrnim. stanjem, za5tita od poZara' elementarne

nepogode, deminiranje, usluge tef'nie(e podr5ke. u obnovi licenci, podr$ka volontiranju, potpora

povratnicima, potpora poduzetnicimi, ra'.voj turizma, jednokratne nov6ane pomo6i iz tekuceg

priliva i viseg nivoa vlasti, troskovi dienaza,-potpora MZ opdine Sapna (14 mjesnih zajednica),

potpora borackim organizacijarr, potpo,"' .LOruZenlima, 
potpora .fPollu i kulturi' stipendije'

podsticaj raCtanja djece, potpora oOraiouunj, i zdravstvu i manifestacija ,,Danijabuke i pekmeza"'

VII PROGRAM RADA OPCINSKIH SLUZBIZA UPRAVU

Statutom opcine Sapna iOdlukom o organizaciji op6in-skih.sluZbi za upravu op6ine Sapna (,,SluZbeni

glasnik opcine Sapna", bro) 4t14) utvrdene su'nadleZnosti op6inskih sluzbi, tako da se prema tim

iadleZnostima donosi Program rada za svaku sluZbu pojedina6no.

U skladu sa utvdenim nadleZnostirn", iu ukazanim potrebama za izvrSavanjem poslova i radnih

zadalaka, donosi se P rog ram rada za svaku sl uzbu pojed ina6no.



Vll.1. SluZba za urbanizam,stambeno'komunalne'
imovinsko-pravne i geodetske poslove

program rada sluzbe za urbanizam, stambeno-komunalne, imovinsko-pravne i geodetske poslove

op6ine Sapna za 2018. godinu temelji 
"9 

n" ustavnim, zakonskim i podzakonskim odredbama kao i na

nadleZnostima proistet<tiii li Statuta-opeine Srpnr, OO]yfe o organizac'rji Op6inskih sluZbi za upravu

op6ine Sapna, frograrna rada Op6insfog ,ij"e" ie sirate5kim dokumentima Op6ine Sapna'

Program rada ove SluZbe za 2018. godinu zasnovan je na procjenama dobivenim analizom rezultata

dosadasnjeg rada Stril;. Ctavni zaOitaf &e StuZn" ie Oa u nur"bno, periodu nastavi sa odrZavanjem

i pobolj.anjem ostvarenih rezultat, u poglJJ, ptrz,n:l usluga lraoanima kao i da upotpunosti sprovodi

op6insl<u pbtitiru vezanu za razvoi op6ine Sapna'

Rad ove sruZbe u konacnici znabi idjerovanje u interesu stanovnistva op6ine Sto podrazumjeva i visok

stepen odgovornosti. Po svom t<arat<ieru'I;:i ;t;g** predstavlja planski akt 5to znadi da 6e se sve

aktivnosti koje budu predmet ovog akta ;;'ritj;i, te oa ee niihova rearizacija zavisiti od objektivnih

okolnosti koje budu prisutne u datom momentu'

Oblast urbanizma

Obzirom da jes usvojen Prostorni p-lan opcine S'q.n? za period 2013-2033' godina te Regulacioni

planovi za stambeno-poslovnu.zonu ,,Centai; i inOustiilsfo-postovnu zonu 1 u Sapni op6inska sluZba ce

raditi na njihovom provodenju i rje-savanju "nrr"r" 
f"iise' aie ovim prostorno planskim dokumentima'

Takode obavazasluZbe je dostavljaniu lo[r*niaciie za potrebe izmjena i dopuna Prostornog plana za

podrucje Tuzlanskog kantona 2xx5-202;ilil;lipo r*rs"1i, istoi pribavi konadnu saglasnost da je

Spei.rfi prostorni pLn usagfa5en sa kantonalnim Prostornim planom'

Poredtoga,ovaSluZbacenastavitisau6e56emnajavnimpozivimakantonalnihifederalnih
ministarstava ifondova u svrhu dodjerenamienstirr inenamjesnkih sredstavaza odredene programe i

projekte. U vezi s tim, pokretat 6e .p9t1rnl" i*ih nabavki [6ii t' u njenoj nadleZnosti i udestvovati u

realizaciji projekta u 
'rrni.t, on"rbj"aelia investitorsrog.. naozot, nid radovima' U fazi realizacije

projekata odnosno i.roa"ni, ,uooru ,ruilu 6e vrsiti koordin;ciju izmedu investitora, izvoilada radova i

nadzora.

Za potrebe izrade projektno-tenlie[g dokumentacije nastavit 6e se sa izradom projektnih zadataka te

nakon rearizac-rje projekata, ova sruzba;;;i;;;'ta sruzbom za privredu, budTet ifinans'rje izvjestavati

sufinansijere projer-ita iuro sto ee istima <iostavrjati potrenne terrniere izvjestaje, gradili.nu i ostalu

dokumenatciju.

Takode, ova SluZba 6e nastaviti sa izvrsenjeT t"ggYnll-poslova iz oblasti urbanizma shodno povjerenim

nadleZnostima propisanih zakonskim i podzakonskim proplslma'

u obrasti stambenih posrova, ova sruzba 6e se fokusirati na zatvaranju korektivnih centara odnosno na

zavrsetak projekta cEB il, a koji se .prorlli , ,"ruonli sa reJeratnim ministarstvom raserjenih osoba i

izbjeglica.

Kako6e,zavr5etkomteku6egodine,istecirokvaZenjaPlanaupravljanja.otpadomnapodru0juopcine
sapna zolz-zo17 , r 

'.ri"J."i 
godini prrriir.o :" donosenje 

'novog -Plana 
upravljanja otpadom na

podrudju oP6ine SaPna 2018-2023'

u koordinaciji sa javnim komunalnim preduze6em ,,sapna" d'o'o' sapna ova sluZ-ba 6e istom pruziti svu

neophodnu stru6nu po*oe u rjesavanju p;;E;; ;rstarih u ooarr;an;u komtinarnih-djeratnostite ce vrsiti

nadzor nad sprovoitenjem Odluka u"rrniii^ovu oblast' taiode,'ova SluZba 6e vrSiti inadzor nad

provodenjem progrr;; =a obavljani. ro*un,lnih djelatnosti zajednicke komunalne potrosnje na

podru6ju op6ine Suinu rTOf a. goOini f"o ipiogrme ljetnog izimikog odrZavanja javnih povr5ina na

podruciu op6ine Sapna u 2018' godini'



u 2018. godini ocekuje se zavrsetak postupka odredivania naziva ulica i mostova na podrudju op6ine

Sapna, u okviru kojeg 6e svoje obave=" i=irsiti i ova Sluiba a shodno Odluci o na6elima' kriterijima i

dJirpd za odrectivaije naziv"a ulica i mostova na podrudju op6ine sapna.

Raditi 6e se na racionalizaciji javne rasvjete u op6ini i. mjesnim zajednicama..u.cilju ustede znacajnih

sredstva, ali i djelovanju na smanjunj, 
"*'irii" 'OfJ"n-91of;i1.1' ! u dijelovima gdje javna rasvjeta u velikoj

mjeri koristi neerirasnl-rGb;" t,jr.,norogii" pii,rt krasicnih-froreslentnili^1j:,tl? koje su bazirane na

Zivinim prinovima. Nastaviti aktivnosti ", ,irirrrE"iju-preostarih gradana u organizovan odvoz otpada na

podrucju op6ine Sapna. Takode e" ," ,riiii;;pilii"nju i p6vjerav.qnlu preostalih mjesnih vodovoda

kojim upravtjaju mjesni ,riJnil" rrp sapna,ia c.jem o'a svi iljeinst<i i mlesni vodovodi budu na kraju

fou1"r"ni na upravljanle i odrZavanje JKP Sapna'

Pored svega navedenog, ova Slu2ba 6e vr5iti i redovne

zakonskim i podzakonskim propisima'

poslove iz ove oblasti shodno va2e6im

obziromdajepostupakobnovepremjeraizgradenog.dUelakatastarskeop6ineMededanalaziu
postjednjoj fazi, ova 

' SluZba 6e nrron- =rii"nog iilaginia na javni uvid podataka premjera i

katastarskog ktasiranja zemlji5ta izg.ratlelnig JU"L kaiastlrske op6ine Mededa' u saradnji' sa

Federalnom upravom za geodetsre i imorinsio-firrn" poslove, zapodeti postupak obnove premjera

preostarog dijera katastar"il opeine rvreo"oa, st-d rezurtirati foimiranjem novog katastarskog operata

za ovukatastarsku opcinu u cjerini pri eemu ee se izvrsiti azuriranle podataka u katastarskom operatu i

stvarnog stanja na terenu.

Takode, ovaj organ uprave je zajedno sa Federalnom upravotn za geodetske i imovinsko-pravne

poslove u 2017. godini pokrenuo postupal-narmonizacije katastarsrin p6dataka za katastarsku op6inu

Sapna odnosno usagla5avanje podataka katastarsfog ope;G i pbOatafa. u. zemljiSnoj knjizi' U

narednom periodu ori sruzor'6e'izvrsatavi sve ouavezl iz svole nadre2nosti kako bi se ovaj projekat

mogao realizovati u narednoj 2018' godini'

U 2018. godini planiran je zavr$etak izgradnje sportske dvorane u Sapni' U ve.zi s tim' potrebno je izvr$iti

etaziranje objekta sportske dvora.ne-.i ,lnizol irtog*u..tatastarskl i zemrjisnokniiznu evidenciju' U

saradnji sa Zajedniekim pravobranila5tvom l, "pei."tefie, 
feo8af, Sapna !b9n-oj lstok ova SluZba 6e

pripremiti svu potrenn,'dokr*"ntaciju za reatizacliu postupia ela.iania i uknjiZbe objekta sportske

dvorane u SaPni.

prioritet ove sruzbe je i da zavrsi upravne postupke iz imovinsko-pravne obrasti, koji su zbog svoje

slozenosti i odlucivanja u drugom stepenu aktivni du2e od godinu dana.

pored toga, ova sruzba 6e obavriati redovne posrove iz obrasti imovinsko-pravnih i geodetski poslova,

propisani-h zakonom i podzakonskim aktima'

prioritetni zadarak komunalno-sanitarnog inspektora.i. komunalnog redara u 2018' godini bit 6e

upoznavanje stanovnika op6ine Sapna. S p"ifuni koristenja,fomunitnin usluga Javnog komunalnog

preduze.a ,,Sapna" i.o.o.'supn" .noon-o !Jr"Oo"" odrure o komunalnom redu i drugih odluka

vezanih za ovuobrast, ukofiko isti do ,"0, ni* iitopiti obrigacitno-pravni odnos sa javnim komunalnim

preduze6em, s citjem za.tite okolisa ., p"JG, ofiein" Sipna kao i izbjegavanja eventualnih pravnih

sankcija.

Takode, nastavit ce se sa postupcima.izdavanja saglasno.sti za priklju.ke na javne sisteme odvodnje

otpadnih voda (javne run"iirr"ione kolektore) te kontrola priklju6enja na iste:

obzirom da 6e zavrsetkom teku6e godine iste6i rok vazenja prana upravrjanja otpadom na podrucju

op6ine sapna 2012-2017, s tim u vezi-romunatno-sanitaini inspekior 6-e izvrsiti pripremne radnje

odnosno izvrsiti prikuprjanje potrebnih poouiuia za donosenje novog prana upravrjanja otpadom na

podrudju oP6ine SaPna 2018-2023'



Komunalno-sanitarni inspektor vrsit ce inspekcijski nadzor nad provoclenjem programa za obavljanje

komunalnih djelatnostizajednicke ro*rnai,iJp"i[s.i" na pooiueju opcine sapna u 2018' godini 'Pored

svega navedenog, romrjnatno-sanitarni ;;;;ki"; ,'; v-rSiti .i ini"fiU.ri nadzor nad sprovodenjem i

poduzimanjem mlera'i, .fi"e"rqn:" i ,rrililrl"irrrr1i1 bolesti'i nad sanitarno-tehni.kim i higijenskim

usrovima u objektima javnih instituc.rja i "tir"riti* 
u kojim.a se vrsi preradg i[ prodaja prehrambenih

namirnica i predmeta op6e upotrene. xomlnaino-sanitdrni inspektor vrsit .ee, uz pomo6 komunalnog

redara, postove nrJro* i kontrole #;;;;',k; op6ine saina u smislu po5tovanja zakonskih i

poorrrl"fi.rin propisali oblasti komunalne i sanitarne inspekcue.

u skladu sa svojim nadleznostima, sluZba za urbanizam, stambeno-komunalne' imovinsko-pravne i

geodetske poslove svoje programske artivnostiusmjeritee na'piipiemu prijedloga, injihovo dostavljanje

6pZin"ro* vije6u na rizmatrZnje i usvajanje' sljede6ih akata:

U l.tromiesediu 201 S.qodine

l,odlukaoutvrdivanjuprosjeCnekonadnecijenelm2korisnestambenepovr5inenapodrucju
oP6ine SaPna u 2016' godini

2. Odluka o odloZenom ptaeanlu prikljudka na Opcinskivodovod

U 2.tromiese6iu 201 S.qodine

1. Odluka o graclevinskom zemlji5tu

2. lnformacija o iimsxom odrZavaju Ou!ev.9 na.podrudju^op6ine 9aPnq -'
3. Odluka o oor"oirrnju sjedista (ancelarije Mjesne zajednice Kraljevici

U 3.tromiese6iu 201 S.qodine

l.NacrtPlanaupravljanjaotpadomnapodrudju,opcineSapna2018-2023
2. lzvjestaj oiad, l"'nog komunalnog preduze6a "sapna" 

d'o'o' Sapna

3. tnformac.rja o stanju putne, ,;;;;.; iostate inirastrukture na podru.ju op6ine

SaPna

U 4.tromiesebiu 201 8.qodine

l.PrUedlogPlanaupravljanjaotpadomnapodru6juop6ineSapna2013-2023
2. lnformacija;;ir;j, u oblasti urbanizma i stambene gradnje

3. lnformac'rja o stanju povratka irfigli-h i rase.ljenih lici na podrudju op6ine Sapna

4. tnformac'rja o irstiti okoli5a i uprlirlania trutim otpadom na prostoru op6ine Sapna

Vll.2. SluZba za privredu, budZet ifinansije

Prema 6lanu 12. odluke o organizaciji opcinskil.,..lui.bi za upravu.op6ine Sapna (,,SluZbeni glasnik

op.ine Sapna,, br.. 4t14),SluZbi za priiireOl, OrOZ"t i tinansije I of it'' svoje nadleZnosti vr.i slijede6e

poslove:
- pratizakone i druge propise.iz oblasti privrede,.tur,...,1.i u-gostiteljstva i stara se o njihovoj

dosljednoj priml#l 5pi;voal utvritenu potitiku iz obla.sti za.koju je obrazovana,

- vodi upravni postupak i izraduje nacrte [i"&; i.Ojulihop6in i pbleOinaenih akata iz oblasti za

koju je onrurorunlirooipiopirrn" .rrin"'ne evioenilie, te izdaje uvjerenja o 6injenicama na

osnovu tih evidenc'tja,
- prati stanje, rieSaJi; upravnim stvarima ivodiregistar u oblastisamostalnog obavljanja

privrednih djelatnosti,

- pratistanje o privrednim i poljoprivrednim resursima op6ine i predlaZe mjereiza pobolj5anje

stanja u tim oblastima, -^^ri-.ria ^r^^rama nn,stica'
- vr5i poslov" r"gi.iiu.ije poljoprivrednih ganzistava,.re.alizuje programe podsticaja u

potjoprivreO no.!-proizvoO nj i i zaStiti Sum a' bilja i Zivotinja'.

- izraduje pr,eorogJ'prr"o* L oblasti poljopiivrede i prati,realizaciju istih'

- vr5i poslove prometa, privatizacije, ,rlr6ii, ounove i vodi brigu o razvoju turistibkih resursa

Op6ine,



- vodi poslove iz oblasti vodoprivrede koji su u nadleznosti opoine u skladu sa zakonom i

drugim proPisima,
- identifikuje, formulise i utvrCluje prioritetne projekte u Op6ini na osnovu jedinstvenih

metodologija i utvrduje koordinira tehniCki nadzor' .^r^r^..a -^ ahnm,rr i

- vr5i idruge posroveio =n^,e,4uza 
upravljanje ikoordinaciju sredstava za obnovu i razvol u

Opcini,
- prati realizaciju investicionih projekata na podru[ju opcine i preduzima odgovaraju6e mjere za

konadnu realizaciju tih projekata' 
- ----,--- -^-.,^i,, an6i

- priprema anatiti6ke ipfln.i" Oof.r.Iglt" o dru5tvenom i ekonomskom razvoju opcine'

-ueestvujeusprovodenjustatistidkih.istraZivanjaiizvje5tav3nla,
- izraduje pr'rjedtoge ooiri, i drugih 

"r"t" 
-J'o;Jror,.ug'; st'zo" ro1" donosi op6insko vije6e i

Opcinski nadelnik,
- izrailuje potrebne izvje5taje, informacije i programe.iz djelokruga SluZbe,

- sprovodi utvrdenu p,ifitif, i=oOlasti bui,zei; iiinrnr1;, i predhzl mjere za izvr5enje budZeta i

drugih akata vezanih za budzet i racunovodstvo u skladu sa zakonom,

- izraduje nacrte i prijedlog budZeta, izmjene iJopune budZeta i prijedlog odluke o privremenom

iin"n.irrnlu Op6inei orginizuje javnu raspravu o istim'.

- izractuje prijedtog ,r*Si"g ,r.rnr, i=rj;;[J"; Luit"nju budzeta i druge potrebne analiticke-

informativne materijate za Op6insko ,U"lllbpeinsXog nadelnika, te vise organe vlasti u skladu

sa zakonom i drugim ProPisima,
- vr5i sve poslove r"iun" za izvr5enje budZeta Op6ine, a posebno se stara o naplati prihoda i o

namjenskom tro5enju sredstava budZeta,

- vodi knjigovodstvenL evidencije ornounif, sredstava i druge imovine Op6ine' vr5i obra6un

amortizacije, organizuje godi5nji popis imovine u skladu sL zakonom idrugim propisima'

- vodi knjigoroOstrene LuiiencUe prinoOa i rashoda i druge knjigovodstvene evidencije'

trezorsko poslovanje, te druge poslove ireunoroOttva,-ooraegn i isplate placa i naknada

zaposlenicima, pla6anje porczaiOoprinosa idrugih obaveza Op6ine' blagajni6ke poslove i sve

druge poslove ro.ii se 6onor" na finansijskomaterijalno poslovenje op6ine,

- onalvtji poslove iz oblastijavnih nabavki,

- Visi i oti,ge poslove u sklidu sa zakonom i drugim propisima'

U skladu sa naprijed navedenim nadleZnostima u 2018. godinise planiraju sljede6e aktivnosti:

1. lzradai Nacrta odluke o budZetu 2a2019' godlnq'

2. lzradaNacrta odluke o izvr5enju budZeta 2a2019' godinu'

3. lzradaPrijedloga odluke o budZetu 2a2019' god!1u 
-

4. lzradaptU"Jio!, odluke o izvr5enju budZeta 2a2019 godinu'

5. lzradaprueJio6a odluke o rebalansu budzeta za2018. godinu,

6. lzrada lzvje5taia o izvr5enju budZeta 2a2017 ' godinu'

T . lzradafzr:eSiaia o iirrSeniu budZeta za prvi kvartal 2018. godine,

8. tzradafrr:"iilia o iirrS"ni, budZeta za drugi kvartal 2018. godine,

9. tzradafzvieSiaia o iivrSeniu budZeta zateeikvartal20lE' godine'

io. eripr"r rii=riau izvjeStajl o 9!u SluZbe 2a2017 ' godinu'

ll.lzradaplana rada sluZbe 2a2019' godinu'

12. priprema izrjestad iintormacrla zabp6insko vijece - poljoprivreda:

lnformacija o planu proljetne sjetve' 
"

- f nformaciiu o ltrnlu', o-ni"tii 6ofjoprivreOe (stodarstva' stodnifond' vocarstvo'

Povrtlarstvo, lov i ribolov)
_ tnrormac.rja o zdravstvenbm stanju stoke. na podrudju op6ine s?pl?'

- lnformacija o gazdovan:, surima, stanju iza5titi Suma na podrudju opcine sapna'

- lnformacija o planu jesenje sjetve' . .

- tnformacija o stanju i uz,linJrti iegistrovanih poljoprivrednih gazdinstava i podsticajima u

poljoprivredi sa vi5ih nivoa vlasti'
_ lzvjestaj o radu Jp ,veteiinarika'stanica" d.o.o. sapna 2a2017. Godinu

lnformaciia o koristeniu taxi stajaliSta na prostoru op6ine Sapna

iir".' ii, oii, r n i n I nr"iti,rij a opci ne S a pn a 20 1 7'2020.'.god i n a

i;f"il;;ifi "'iii.i, 
pre?J='etnistva na prostoru op6ine sapna



poduzimati odgovaraju6e mierg i..aktivnosti na daljem poboljsanju efikasnosti sluZbe u

ostvarivanju prava grattana i drugin rica roo pribavrjanja 
'potre-bne 

dokumentacije, rjesenja,

Sl-jlliL,lrtjte edukativnih sastanaka i predav ania za porjoprivredne proizvocra.e s prostora

opcine SaPna,
,5Jiti 

"itirnosii 
n, planiranju proljetne ijesenje sjetve'

raditi na realizaciji podsticaja u poljoprivredi'(pravovremeno obavjestavnje' davanje instrukc'tja i

pojasnjenja po o.no* pruril nik"' =a 
ostvarivanje nov-canih podrski)'

nastaviti registraciju poljoprivrednih gazdinstavl te aZuriranje podataka u RPG i RK'

redovno pra6enje stania u oblasti stoenofionda i mjerima zdravstvene za5tite Zivotinja na

prostoru oP6ine SaPna,
saradivati sa preduzede* Su*e TK, te pratiti stanje iza5titu Suma na prostoru op6ine'

saractivati sa nadleZnim kantonalnim i-flOeratnim minstarstvima poljoprivrede' Sumarstva i

g*"fJ|}i"S;nevtadinim organizac'rjama u domenu pobosanja stanja poljoprivredne proizvodnje,

ilp;;;J" aplikacija izunGu" zavodne akte i projekte vodoprivrede'

pratitizakonske i podzakonske propise, t" o-orri'"#vati korisnike i k[rjente o rokovima i uslovima

ttirutirrnl" prav a iz djelokru ga' rada sluZbe (nov6ane pod rSke)'

votlenjepostupakaizdavanjaodobrenjaza.osnivanjatrgovinskih,ugostiteljskih,obrtnidkihi
zanatskih radnji kao i drugih postupaki ii oblasti poouzetnistva po zahtjevima stranaka i po

sluZbenoj duZnosti,
izdavanje uvjerenja za uvoz i registraciju porjoprivrednih masina te uvjerenja po raznim

osnovama iz oblasti poduzetni5tva,
rad na ovjeritrgovadkih knjiga za trgovadke radnje'

;;J ;; ovieri c;-enika i normitiva za ugostiteljske 
'a.d.nle.'.

i"Jorno izuriianle baze podataka o privrednim subjektlma' 
.

provodenje fonfursne procedure ,, 
-OoOi"t' 'O'OZ"ttfin sredstava iz granta "Potpora

3:rXlt:Iitji?;iednim drustvima i pra6enje funkcionisanja privrednih drustava (JP) 6iji osnivac je

op6ina-SaPna, ,..--)-it-^: rr-{,,,;
saradnja sa preduzetnicima, Udruzenjem privrednika i.udruzenjem taksiprijevoznika'------:-^ 

i

pra.enje javnih p;=i; i informisanje piivrednih subjekata o javnim pozivima' programrma I

'projektlmi 
razv qa privrede i pred uzetni5tva'

kontinuirana saradnja sa kantonatnim-ministarstvima nadreznim za privredu, preduzetni5tvo,

trgovinu, obrt, ugostiteljstvo i saobra6aj,

'izradaPlanarazmje5tajaibrojataksistajalistanaprostoruop6ineSapnaidostavanadleznom
kantonalnom ministarstvu na Saglasnost,

. prisustvo struenim saiiancima, ionrerJncilama i seminarima iz obrasti privrede i poduzetni.tva

koje organizuju nadleZna ministarstrr, ffi.t.ke organiz.ac'rje i Agenciia za drZavnu sluZbu '

- izradaodtuka, inroirnu"U, iooiirr" poojtural, nadlelnosti referata za op6insko vijece

'.)?ffI'[?avirnika o kriterijima dodjere novcanih sredstava iz granta ,,p.otpora poduzetnicima,

pravilnika o o stvaranju amb'rjenta = prirlrllnie investic'rja na pr6stor op6ine Sapna' Pravilnika o

ortanizacil i taksi pr'rjevoza na prostoru op6i ne Sapna

- rarj naizradiprojekita kapitalnih investicija TK'.

_ organizacija i koordiniranje poslova , ,Li'ilrr.in nabavki.roba, vrsenja usluga i izvoclenja radova,

- ;;.il;G 
',seminarima iz ootastijavnih nabavki i budzetskog poslovanja,

-kontrolaiknjizentefinansijskihd.okumenatazamjesnezajednice,
- piipi"*, go"diSnlif, izvje5taja za mjesne zajednice'

- izrada pregleda finansiranja projekata'

- kontrola formalne i sustinske ispravnosti prispjele finansijske dokumentacije (ra6una) i njihova

priprema za Plaeanie
- lr''i"ntiranje pristiglih raduna u knjigu ulaznih faktura KUF'



- pra6enje priliva iuplate sredstava.po vrstama prihoda (namjgns[3 sredstava ili redovan priliv

poreskih i n"por"s*n sredstava) i Jrj".i;;;i" op6inskog ruieetnira o prilivu i odlivu sredstava

;ffi*:oilion, za ptaeanie i pracanje ra.una po narogu op6inskog Nadetnika kod nadle,ne

banke elektronskim Putem ,

_ kontrota |"uernrr" ir[iurnoiti blagajnickih naloga i d.nevnika nl?g"ilg:_^-,-
- obradun dnevnica, putnih troSkova, Ugovora o privrenenim i-povremenim poslovima' kao i

' poreza i doprinosa na iste u skladu sa Zakonom'

- vodenje analiti6ke evidencije ouururu 
-rikladivanje 

iste sa knjigovodstvenom evidencijom i

sedmi6noizvje5tavanjeop6inskogNa6elnikaonastalimobavezama'
- obradun plata, toplog oOrilfa i drugih naknada za2}18'godinu'
_ izrada mjeseenih (Mlp-1023) i g"iisrjiiiiati-tozz).iivje5taja o. pla6ama i dr. primaniima za

upostenike ilica angaZovana i=rrJir-inod oOnot, i'dosiavljanje isiin u poreznu upravu iZavod

- ;ffi5titJ[Ir.,n posrova , o.pav.rjam napratu komunarne takse za rad na piiaci, kao i rad u

'komisijama op6inskog Nacelnika i op6insko-g vlegq' 
, ^ ._ vr5enje naprata ii;pLi" na Utagalni od 01.01.0o 31.12.2018. godine,

- preuzimanle t banke noveinin ,r"Oituu po 6eku za 
-jednokratne nov6ane pomoci od

Ministarstva zaBiZfK,
- vr5enje naptat! op]intfif' administrativnih taksi u toku 2018' Godine'

Vr5enie isplata

-jednokratnihnovdanihpomociodMinistarstvazaboradkapitanjademobilisanimborcimai
Sehidskim Porodicama za dZenaze, ,

- 'rsplate jednokratnih novdanih pomo6i od Na6elnika opcine'

- isplata dnevnica i putnih tro5kova, 
"

-SVedrugeisplatekojebuduzaisplatunablagajniop6ineSapna,
- zaklju0ivanje blagajne na kraju radnog vremena' 

..

- obracun plala zabolovanja pret<o +z olna za radnike koji su u odredenom mjesecu na bolovanju'

- polog novdanih sredstavi na banku sedmidno i po potrebi'

- irruii^godisnjeg izvjestaja iz oblasti nadleZnosti referenta.

ulaznih faktura,
izvoda budZeta,
izvoda investicija,
izvodi eksproPrijacije,
izvodi CZ,
devizni izvodi,
izvodi skloni5ta,
rniLenie glavne blagajne tj. naloga isplate/uplate provesti kroz glavnu knjigu'

kontiranje i knjiZenje 12 ptataza zaposlen;d;;;;; uprave ka6 i sva dodatna primanja vije6nika

i spoljnih saradnika razne ugovore o povreme,iim i piivremenim poslovima itakotle provoclenje

tnjigovodstvenog stanja kroz glavnu knjigu'

fakturisanje izlaznih faktura za zakup zemljista prema kupcima, provodenje kroz knjigu KIF-a i

i;i;a; kontiranje, knjiZenje isprovotlenjei kroz glavnu knjigu 
'

knjiZenje faktura bolovanja,
popunjavanje obrasia B-'3 svakog mjeseca i slanje prema Ministarstvu za finansije'

uskladivanje kartica dobavljada i kupac.a iiravnjavanje-kartica sa dobavljadima i kupcima'

vr5ienje arhiviranja iiontrirr" saloa olagJi*, GrJ, ziro-raduna, salda prelaznih raduna' salda

kupaCa idobavljada ianalitiEkih konta, ,-. ::g^-:^

="'.r, knjiZenji u 2018 godiniotvoriti. naloge za.knjiZenje'

vrsienje administrativno iehnidrih posrova rTezanih 2a ricunovodstvo i finansije i druge poslove

koje su u nadle2nosiirrirriiunje izlaznilrfaktura zazakup zemlji5ta prema kupcima, provotlenje

kroz knjigu KtF-a it"ioO" io.tiianje, knji2enje i provodenje kroz glavnu knjigu 
'

knjiZenje faktura bolovanja,
popunjavanje obrasca B-,3 svakog mjeseca i slanje prema.Ministarstvu za finansije,

uskladivatnje kartice dobavlja6a i kupaca i sravnjivati kartice sa dobavljadima i kupcima'



-Vrsenjearhiviranjaikontrolesaldablagajne,salda2iro-ra6una,saldaprelaznihra6una,salda
kupaca idobavljada i analitickih konta,

- za sva knjiZenjl u 2018. godiniotvaranje naloga za knjiZenje

- vrsenje aominilirativno - Iehni6rir' posrtra vezinih za racunovodstvo i finansije i drugih poslova

koje su u nadleZnosti referata'

Teku6i-redovan rad u oblasti BudZeta

- izrada obrazacabr. 3 koji se Salje do 05. u mjesecu za.protekli mjesec' - . .
- dostavljanje kvartatnih izvje5taja i;- p;;idJ, od-. 01.01.-go.o3.; 01.01.-30.06.; 01'01'-30'09'

op6inskom vijecu i kantonalnom 
-ministarstvu finanasija u -roku .od 20' dana po isteku

obradunskog ;"i.ro, a za period od 01.01 .-91.12. do 5. 03. teku6e godine,

- uskladivanjJpopisnih lista sa knjigovodstvenim stanjem'

_ kontrola kartica rashoda i prihoda za iastavr;an1e go-Oisnleg izvjestaja zavrsnog ra6una,

- uizrada godi5njeg izvjeStaja za 2017 ' godinu iz svoje oblasti'

- dostava obrazacazavrsnog raduna tia-ntonarnom-ministarstvu finansija do 05' 03' i op6inskom

vije6u do 31.03. za prethodnu godinu,
_ sastavljanje konsolidovani obrizaca zavrsnog ra6una za 2017 . godinu,

- pra6enje i izvjestavanje o mjesecnim prihodima sa uporedborn-stanja iz2017' godine nadelnika

op6ine,
- kontrola i analizaostvarenja plana prihoda u odnosu na plan 2a2017 ' Godinu

- fracenje Odluke o izvr5enju budZeta 2a2018' godinu'

- kontrola ianailizaostvarenja plana rashoda u odnosu na plan za2018- godinu'

- u mjesecu augustu 2018. godi;;;;iGt a potrebna uputstva i dostavu zahtjeva za izradu

budZeta za 2019. godinu,
- u septembru mjeslcu Pripreme zaizradu nacrta budZeta 2a2019' godinu,

- po potrebi p;i6;;iloorile o izmjeniidopuni budzeta 2a2018. Godinu.

- pracenje realizacije Strategije ruzv.?iaop6ine.sapna 2014'-20120' godina' rukovotlenje akcionim

planiranjem za provodenje strateg'rje i projekata' .. ::.. ^r.^+axrzih nranm,;_ vr5enje pripr",i"l i;ad;operatiinifr pta;ova za realizaciju strate5kih. planova opcrne,

- koordiniranje i realizaclaprojekata stratesrog razvola,monitoring' evidencija i izvje$tavanje'

- preduzimanje aktivnosti zi straran]e lr6ii"nt, 'za brzi pririreoni razvoi kroz prikupljanje i

pru2anje aOefvainin informacija i stru3nu pomie poduzetnicima izainteresovanim stranama kao i

f omoa u realizac'rj i pojed i nacn i h. razvoj n ih projekata'

_ vrsenje pripreme planova i proleraia'intr;stiurture, priprema podlogu za pokretanje investicija

izraO i prolef ata, tendera, predmjera, projektn ih z.a!1!a;la'

- rt*ruhje'preduslova za pokretanje investicione inicijative,

- uces6e u izvjestavanju o .rrrsunol investici;i, 
'primopredaji investicije i pra6enje u fazi

;ltjl:3lT'fonitoring" sagtedati mogucnosti unapredenja mjera za provodenje strategije razvoia,

_ utvrclivanle prioritetni-n proi"ruta i priprema za njihovu realizaciju,

- saradnja i razmjena informacije sa orugim op6inama, regionilnim i drZavnim t'rjelima u vezi sa

strateg ijom razv oja OP6ine,

- kontinuirrno ptre'"ni".rr' mogu6nosti povoljnog finansiranja projekata'-.

- stvaranje preduslov aza jaeanjeroi" iofatnifr [apaciteta za projektno finansiranje'

- pruZanje informacija i strudne pomo6i udesnicima u projekiima sa podrudja op6ine Sapna za

projektno finansiranje.

U l.tromiese6iu 201 S.qodine

1 . lzvje5taj o izvr5enju budZeta za 2017 ' godinu'

2. lnformacija o planu proljetne sjetve'

3. lnformacija o i<oristenju taxi stijali.ta na prostoru op6ine Sapna.

4. lzvjestaj o radu Jp ,,Vlterinars(a stanica'i d.o.o. sapna za 2017 . godinu'



U 2.tromiesediu 201 S.qodine

1. lzvje5taj o izvr5enju budZeta za prvi kvartal 2018' godine'

2. lnformacija o uuoaenju trezorskog nadina poslovanja u opcinu Sapna.

3. lnformacija ";t*j; 
i'aZurnosti re-gistrovanih poljoprivrednih gazdinstava '

4. lnformacija o staniu preduzetnistv-a na prostoru op6ine sapna.

U 3.tromiesediu 201 S.qodine

1. lzvje5taj o izvr5enju budZeta za drugi kvarta] 
^20-17'ggdine'

2.. tntilrmatrla o Oofumentu okvirnog nuOZeta 2019-2021' godina- - - 1r,^ nmrr,arstvo lov i

3. lnformacija o stanju u oblasti pofiopiiui"O" (stocarstva,-stocni fond' vo6arstvo' povrtlarstvo' lov i

ribolov) .

4,lnformacijaozdravstvenomstanjustokenapodrucjuop6ineSapna.
5. lnformacija o gazdovanju Sumama, itanlu iza5titisuma na podrudju op6ine Sapna'

6. lnformacija o planu jesenje sjetve

U 4.tromiese6iu 201 S.qodine

1. lzvje5taj o izvrSenju budZeta za-treci kvartal 201 8' godine'

2. Uabrt oitufe o budZetu 2a2019' godinu'

3" Nacrt odluke o izvr5avanju budZeta 2a2019' godinu'

4. Prijedlog odluke o budZetu 2a2019' godinu' 
. -

5. eriieolo! odluke o izvr5avanju budZeta 2a2019' godinu'

6. Prijedlo! odluke o rebalansu budZeta 2a2018' godinu'

T,lnformacijaopoosticajimaupoljoprivredisavi5ihnivoavlasti.

Vll.3. SluZba za opfu upravu, dru$tvene djelatnosti i boradka pitanja

SluZbazaopcuupravu,dru5tvenedjelatnostiiboradkapitanja6eu20l8'
i zaJatfe u'okviiu svoje nadle2noiti, a koje su definisane zakonima,

aktima.

- vodenje maticnih knjiga o li6nim stanjima gradana..(matidne knjige rodenih'maticne knjige

drZav'qana, maticne-knjige vjen6anilrimatidne knjige qTAi-h)'.,^ 
-r.,,aih narrainih .

- realizacija rje5enja polic'rjskih organa, tuOtfin preiuOa i rje5enja drugih nadle2nih organa u vezl

sa matidnom evidencijom gradana,

- sklapanje brakova i iz'ursaianje upisa zakljudenja, razvoda, poniStenja brakova i ogla5avanja

braka nePostoje6im u MKV,

- vrSenje upisa, provodenje upravnog postupka za ispravke i naknadne upisa u maticne knjige'

- unos novih podat ari tzmati8nih knjiga i nastalih promjena u elektronsku jedinstvenu bazu

matidne evidenc'tje, ^)-.t^t-^.. *^+iXnim kni'
- izdavanje izvoda iz maticnih knjiga i uvjerenja na osnovu podataka u matidnim knjigama'

- .uvanje izvornih *uii;nif, fnjigi'lt"rrdnj"'t'" naOfeZnim policijskim organom u vezi sa mati.nom

evidencijom gradana,
- vr5enje PrePisa matienih knjiga,

- vodenje registara matidnih knjiga,
- ;;;;;i; po]a.njenja gradanimi vezanih za mati6nu evidenc'tju'

-..tro.p't, orsiunimi diji su poslovi vezaniza upise u MK'

sluZba 6e obavljati sljede6e aktivnosti,

vrsenje obra.una mjese.nih novdanih primanja korisnika branira.ko invaridske zastite te knjiZenje

izvr5enih isPlata,
azuriranje podataka u jedinstveni integracioni sistem korisnika braniradko-invaridske zastite i unos

promjena visine Primanja,
vrsenje obustava m.leseenirr primanja na zahtjev korisnika i po sluZbenoj duZnosti'

oodini izvr5avati redovne aktivnosti

iodzakonskim ProPisima i ostalim



-izradaspiskovazaisplatumjesednihprimanjakorisnikabraniladko-invalidskezastite,
- dostava potrebnih podataka Federalnom ministarstvu za pitanja bolaga i invalida

odbrambeno-oslobodilackog rata i tvtinistarstvu za boracka pitanja TK-a u vezi sa isplatama

naknada branila6ko-invalidske za5tite,

- lzradataoetarnin prikazasa broj6anim stanjem korisnika po vrstama primanja' te odlaganje i

arhiviranje iskontrolisane dokumentac'tje'

- pra6enje propisa iz oblasti finansija i rniigovodstva te pravilna primjena istih u oblasti

' branila6ko-invalidskezaStite,
- izdavanje Uvjerenja iz sluZbene evidenc'rje za korisnike branilaiko- invalidske zaStite' kao i

uvjerenja r" .trrni" roji nisu rorisnici piavaizoblasti braniladko-invalidske zastite'

-vodenjeupravnihpostupakapozah$eviml'ipo'!.ullenojduZnostipoZakonuopravima
branilaca i 6lanova njihovih porodica ("SluZbene novine Federacije'BiH"' broj: 33t04' 56/05' i70107)'

Zakonu o osnovnim pravima vojnin inruiio, i porodica palih boiaca ("sluzbene novine Federacije

BiH", broj: ztg2, otg4, i 131g4),Zrk;;; ;;;;"gniT pravima dobitnika iatnih priznanja i odlikovanja i

dlanova njihovih porodica ("SluZbene-*iin" Fedeiacije BiH", brol: 7Ol05), i Zakonu o dopunskim

pravima branilaca i 6lanova n;inovin poioJi", ("sluzbLne novine'Tuzlanskog kantona", brq: 5112

pre6is6eni tersi-i 5/14), (utvidir;j":;;;g procenta vojnog invaliditeta, postupci o pravu na

porodi6nu invJidninu, l',Np za ro.ilJin".ngi[ne, .lNp = nrd|rnrdu tro5kova nabavke obaveznih

udzbenika za osnovno oor".or"n'1l-; lfip ," nadoknadu troskova dzenazelsahrane pripadnika

braniteljske populacije, nadoknadu'iioSfou, putovanja u vezi sa lijedenjem' nadoknadu tro5kova

izrade nisana/nadgrobnih ,po*"nifr-p"gitrun.branitelja, JN.P za-nabavku lijekova' ostvarivanje

prava na naOavtl ortotskoprot"trfin"p6ragala, ostvirivanje prava na. obavezno zdravstveno

osiguranje, ostvarivanje prava na pr-r',ju zdrlvstvenog osiguianja, ostvarivanje prava na nabavku

sanitetsko-higijenskog materijala ru p"iJpr"gi6are, ostv-ariva-nje piara na banjsko-klimatsko lijecenje

idr.),
- pracenje socijalno-statusnog stanja branila6ke populacije te na osnovu neposrednog uvida'

sacinjavanje socijalnih anamneza-po zafrtj6vip1,a za ostvarivanje pojedinih prava propisanih

zakonima foli regutiSu prava braniladke populacije'

- saradnja sa Cenirom za socijalni raJ,launim zdravstvenim organizacijama' pra6enje i

evidentiranj"p.rntununasoc'rjalnomplanubraniladkepopulacije'
- saradnja sa borackim organizacijama iobiljeZavanje znadajnih datuma iz odbrambeno-

oslobodila6kog rata 1992-1995' godine, 
-.-..-^,-:*

- kompletiranjei obrada zahtjeva po kojima u.skladu sa. Zakonom o dopunskim pravlma

branilaca i elanova njihovih porooicJ'[';slriu"n" novine tuzlanskog'kantona', brq 5112 precisceni

teksti5/1a)uprvostepenom.postupkrrrje5avaMinistarstvozabora6kapitanja,
- pru?anje pomo6i, davanje upustava i druge aktivnosti pri pribavljanju dokumentacije za

prijave na Javne konkurse ,u porn66, f ijEe"njr, g."T.;g u rjesavanju stambenih potreba' te

stipenorlezau6enit<eistudentekojeobjavljujuvi5inivoivlasti,
- izvrsavanje uplata nov6anih ,reorturu )" iinoeu rjeSavanju stambenih potreba branilaca i

dlanova njihovih porodica te praeenje namlensfog uiro5ka istih od strane korisnika'

- obavljanle operaiivno-tehni6kih posiova u vezi sapripremanjem i izradom izvjestaja'

informaiija i'svirr orugin materijala iz djelokruga rada sluzbe,

- izradaspiskova korisnika jednokratne noreaie pomoci namjenjene dobitnicima najvecih

ratnih priznarF i'"J[r"rritia, saeinjavanje spisiova i podiela markica premije zdravstvenog

osiguranja ,.tO1A.godini i mjese'6nih spiskova korisnika obaveznog zdravstvenog

osiguranja,
- sacinjavanje povratnih informacija za sve novcane uplate po ostvarenim pravima izzakona

o dopunskim pravima branilaca i elanova njihovih porodica ("sluzbene novine Tuzlanskog

kantona", broY 5112i 5114)'

lzborni proces

- pruzanje tehnicke pomo6i op6inskoj izbornoi komisiji u odreclivanju biradkih mjesta na teritor'tji

osnovne izborne jedinice lraspor#ivanju birada po.biradkim mjestima' aZuriranje podataka o

bira6kim mjestima i promjenam, Uit"ef.j opci;e u skladu sa aktima Centralne izborne komisije

BiH,
- votlenje evidencije o svim naseljenim mjestima-i.nazivima svih ulica na teritoriji op6ine te

obavljanje poslova iz nadleZnorti'Centrr la biracki spisak u skladu sa Uputstvom o nacinu i

nadleznostima, odgovornosti za rad i rokovima za uspostavljanje Centra za biracki spisak



(,,SluZbene novine Federacije BiH,., broj: 24106) i odluke op6inskog nadelnika o uspostavljanju

dentra za biracki spisak op6ine Sapna, : '

- vr$enje elektronskog unosa i obrada podataka te unos i obrada rezultata izbora za SVe nlvoe

vlasti u BiH za osnovnu izbornu jedinicu' . 
izbornojjedinici.- vrsenje elektronske obrade podataka imenovanih birackih odbora u osnovnoj

Ogtali poslovi iz nadleZnosti SluZbe

- pomo6 mjesnim zajednicama u njihovoj organizaciji, pra6enje rada MZ' pospjesivanje odnosa

MZ,
-pracenjestanjaipredlaganjemjeraizoblastiobrazovanja'zdravstva'informisanja'sportai

kulture,
- saradnja sa sportskim organizacijama i savezima kao i organizaciiama i institucijama iz oblasti

kulture, ! --^:^---^ -^ ^^r.,aritania etar'
- sadinjavanje informacija i izvjestaja o obavljenim poslovima, stanju i mjerama za poboljsanje stanja

u oblbstima iz nadleZnosti sluZbe,

- ovjera potpisa, prepisa, rukopisa ifotokopija'

- izdavanje uvjerenja o cinjenica* o ftji*a se.vodi i ne vodi sluZbena evidencija' uvjerenja o

porodicnom stanju i uvjerenja o irorzaraniu za raonire zaposlene u inostranstvu i potvrda o Zivotu'

-vodenjematidneevidencijezaposlenihuop6inskimsluZbama'
-kompletiranjeiaZuriranjepersonalnihdosijeasluZbenika,namje5tenikainosilacaizvrsnei

zakonodavne vlasti op6inL sapna, te saradnja sa zavodima PIO-a i Zo,

-obradapodatakazaobra6unplaca,toplogobrokainaknadezaprijevoz,
- primjenivanje i osiguravanje zakonskih i drugih propisa iz oblasti kancelarijskog poslovanja u

organima uprave i sluZbama za upravu,

- davanje informacija gradanima u vezi sa ostvarivanjem njihovih prava i izvr5avanja obaveza kod

op6inskih sluZbi,
- obavljanje poslova iz djelokruga Pisarnice organa uprave op6ine: ygfenje upisnika prvostepenih

predmeta i akata (UP-l), orugosteplnin pieoileta i,akata 1de-tt;, o.lelovodnika predmeta i akata'

popisa akata, interne dostavne f"fid, kniig" za osobnu poitu, knjige primljenih raduna i knjige za

sluZbena glasila,
-otprem,anjepo5te(kovertiranje)ipakovanje,zavodenjeuPTTknjigu,
- postupci po Zakonu o slobodi pristupa informacijama'

- odlaganje arhiviranih predmeta u ar'hivske fascikle, te odlaganje po godinama i grupama u skladu sa

zakonskim i drugim ProPisima,
- vodenje arhivske knjige,
- evidentiranje registraturnih jedinica, ,^ --:^xr^i i Xr^,ania ronicrratrrrr
- poduzimanje odgovarajucih mjera za osiguranje- prostorija za smjestaj i cuvanje registraturne i

arhivske graOe iZrfrivsfog materijala u skladu sa Zakonom i op6im aktima'

- vodenje uredne evidencije u predmetima' , - -,r --^ a^t-aaa r rra^hnm i rtrr
- omogu6avanje koristenje arrrivsre grrd" u skladu sa odredbama Zakona' Uredbom i drugim

propisima iopcim aktima, , - ,--::-^ : r^^+^.,ri^^ia iora narilainam arh'
- vrsenje prepisa arhivske i registraturne grade te arhivske knjige i dostavljanje iste nadleznom arhivu'

- primjen;ivanje iropisanih mjeia protupoZarne i druge zastite u arhivu'

U 1. tromiese6iu 2018. qodine

1. lzvjestajo rjesavanju predmeta upravnog postupka u organima.u.plave 2a2017' godinu'

2. tzvjestaj o ,rJ, .tzu rjom zdravlja s;il; i upr"unog od6ora JZU Dom zdravlia sapna 2a2017 '

'^. f.:r,X* o radu JU centar za socijarni rad sapna i Upravnog odbora JU centar za socijalni rad

5. SaPna 2a2017. godinu.

6.lzvje5tajoradub-oradkihorganizacijaop6ineSapna-za2017.godinu.
7 . tnformatiia o radu Op6inskog suda Kalesliaza-2-0.17 ' godinu'

8. lnformac'ria o radu Policijskeltanice Sapna za 2017 ' godinu'



U 2. tromiese6iu 2018. qodine

1. lzradaodluke o stipendiranju redovnih studenata sa prostora op6ine Sapnq i ucenika generac'tje

2. Osnovne Skole Sapna i Mjesovite sreOnle Skole Sapna u Skolskoj/akademskoj 201712018' godini

3. lzvje5taj o radu udruZenja iz oblasti kulture i sporta sa prostora op6ine Sapna za 2017 ' godinu'

4. lzvje5tai o radu Mjesnih zajednica za 2017 ' godinu'

S" lnformacija o stanlu nezaposlenosti izapo5tfavanju na podrudju op6ine Sapna sa posebnim

6, osvrtom na pitanj6 socijaine izdravstvene zaStite nezaposlenih.

7 . lnformacija o iodi;rf no,i'r statusu korisnika braniladko-invalidske za5tite za 2017 ' godinu'

S.lnformacijao prove-denoj akciji na obezbjetlivanju rezervi krvi.

U 3. tromiesediu 2018. qodin.e

1. lnformac'rja o6--roZaju korisnika zdravstvene za5tite na podrucju op6ine Sapna'

2. lnformaciia o staniu predmeta iarhivske gratle u op6inskim sluZbama za upravu'

3'lnformacijaobezbledonosnomstanjunapodrudjuopCineSapna.

U 4. tromiese6iu 2018. qodine

1. lnformacija o uspjehu udenika i postignutim rezultatima JU oS ,,Sapna" na kraju Skolske 201712018'

godine.
2. lnformacija o usPjehu

201712018. godine.
udenika i postignutim rezultatima JU MSS ,,Sapna" na kraju Skolske

3. lnformacija o uPisu udenika u l.razredOS Sapna iu 1. razred MSS Sapna u Skolskoj 201812019.

godini.
4. lnformacija o stanju matidnih knjiga i

5. lnformaciia o staniu u oblasti t<ulture isporta na prostoru opcine Sapng' . r-^t-^-^t.it^ atzata
6. Obavljanje svin Orugin poslova i zadalaka pioisteklih iz zakonskih i podzakonskih akata iz

djelokruga rada SluZbe.

Vll.4. SluZba civilne zaStite

program rada'sluzbe civilne zastite zasniva se na vaze6im zakonskim odredbama:zakona o zastiti i

spasavanju ljudi i materijalnih dobara oo priroonih i drugih nesre6a, ("sluzbene novine Federacije BiH",

broj 39/03, 22t06 i 43t10), Zakona o zastlti i rfrsurgnl.i. ljudi_ i materijalnih do.bara od prirodnih i drugih

nesreca u Tuzlanskom kantonu ("sluzbene *uin" TKi,biol 1ol08 i tit151, zat<ona o zastiti od pozara i

vatrogastvu (,,sluzbene novine Federacije BiH', broj 64/09);zakona o zastiti od poZara i vatrogastvu na

podrucju Tuzlanskog iantona ("Slu2bene novine TK", brol 1t12 i 3116), Zakona o organizac'tji organa

uprave u Federaciji born" i Hercegovin"'(,,5tuzo"ne novlne Federacije BiH",broj 35/05), podzakonskim

aktima donijetim na osnovu navedenih .rrionu, kao i Procjene ugrozenosti op6ine sapna od prirodnih i

drugih nesre6a, programa razvoja zasilie-i rprs"ranjatlu'oi i miterijalnih dobara od prirodnih i drugih

nesre6a, plan zaStiteispaSavanjaljudi i materijalnih do-bara.od prirodnih idru.gih nesre6a'

procjene ugrozenost od pozara op6ine s;iil,'prana zastite od pozara op6ine Sapna i drugih vaze6ih

dokumenati znacajniza oblast za5tite i spa5avanja'

programom rada se osigurava neprekidan planski proces koji 6e omoguciti realizaciju ciljeva Op6ine

Sapna i Slu2be civilne za5tite, a koji se odnosi na:

- pripreme i predlaganje propisa iz podrubja za5tite.i spa5avanja iz nadleinostiOp6ine'

- redovno azuiiian'je 
'pt"n.iin oorumenata (Procjene ugroZenosti op.6ine Sapna od prirodnih i

drugih nesre6a, programa ,^ruoji"rasG i'rpriuvanliguoi i materijalnih dobara od prirodnih i

drugih nesreca, plana zastite i rpriarunja'ljudi i maierijalnih dobara od prirodnih i drugih

nesreca, pr*1"n" ugrozenosti oo dillia oiein'" Sapna, Plana za5tite od poZara op6ine Sapna i

drugih vaZe1ih dokuirenata zna6ajnih za..oblast za5tite i spa5avanja), ,

- pra6enje stanja priprema za zaStiii i spasavanie od prirod'nih i drugih nesreca na podrudju op6ine

i preduzimanje pravilne, struene, efikasne i blagovremene primjbne zakona i drugih propisa i

akata, !t,a- t --^x^..^^:^ ri,,,,ri

- koordinac'rju sa FUCZ i KUCZ Tuzla u provedbi poslova mjera zastite i spasavanja ljudi i

materijalnih dobara od neeksplodiranih minskoeksplozivnih ubojnih sredstava,

_ koordinaciju sa uredom BH MAc-;, predlaganje i pra6enje pro_jekata.deminiranja, tehni6kog

izviilanja iirajnog obiljeZavanja rizi6nih povr5ina od mina na podrudju op6ine,



- prikupljanje prijavljenih podataka o kontaminiranim povrsinama od mina' obrada podataka i

kandidovanj" pi;Ekri; za obiljeZavanje i deminiranja nadleZnim institucijama'

- apliciranje na sredstva visih nvou ,L3ti, ,"oun"toonih institucija, doma6ih i stranih donatora na

sredstva za organizovanje i prorool-ni" preventivnirr i operativnih mjera. zastite od prirodnih i

drugih nesre6a (deminiranja, sanacilu i.tiriSta, opremanje struktura civilne zastite i druge

projekte),
- iniciranje projekata deminiranja raspoloZivim sredstvima opcine i sufinansiranjem visih nivoa

vlasti idonatora ,

- organiziranje i koordiniranje provoilenja mjera zastite i spasavanja, kao i organiziranje i

pr6vodenje poslova za5tite od poZara i vatrogastva'

- voclenje ProPisanih evidencija,
- izvr5enje tennietirr poslova potrebnih za rad Op6inskog Staba civilne za5tite'

- koordinaciju i pomo6 mjesnim zajednicama,. preduzecima i drugim pravnim licima u

organizovanju i planiranju zastite i rljrsrrl"ia 
'ljudi 

i materijalnih dobara od prirodnih i drugih

nesreca, r -- r--.:^xr^.,^nia ^^.llainih Ar.,^na
- prikupljanje informacija o stanju na podrucju Op6ine, te redovno izvjeStavanje nadleZnih organa i

gradana;
- pra6enje klimatskih prilika na podrucju op6ine fa.pna 

( pra6enje vodostaja rijeka' snjeZnog

pokrivada, provjera sistema uzbu njivanja i drugeaktivnost)'

- popunu struktura civilne za5tite Il;Jtil"t" i"fy.fS-om, 
preOtaganle.planova i programa obuke

struktura CZ, ostvarivanje saradnje sa vije6ima mjesnin iajeinica, preduze6ima i drugim

ustanovama i Pravnim licima,
- obuka Stabova, jedinice op6e namjene i gradana'

- izradagoaiSnjg iltana fori'stenja siedstav:a posebne naknade 2a2018' godinu'

- izrada normativno-pravnih 
"rutu,-NiJirnrlUu 

i izvje5taja iz nadleznosti sluzbe za op6inskog

na6glnika, - -r: ^r,.:L^ -^ A^Ainarzn rriia6o
- izradanormativno-pravnih akata, informacija i izvjestaja iz nadleZnosti sluzbe za op6insko vije6u

ito:

U 1. tromiesediu 2018. qodine

1. Programa razvoiazastite ispasavanj? uuol ,materijalnih 
dobaraod prirodnih idrugih nesreca '

2. Infoimacije o mj-erama za5tite od MES-a i NUS-a'

U 2. tromiesediu 2018. qodine

1. lnformacije o stanju za5tite od poZara'

U 3. tromiese6iu 2018. qodine

1. lnformac'rje o stanju klizi5ta'

obavljanje svih drugih poslova i zadalaka proisteklih iz zakonskih i podzakonskih akata iz djelokruga

rada sluZbe.

VIII ZAVRSNI DIO

Realizacija ovog Programa uslovljena je raznim faktorima, a posebno teskom ekonomskom i socijalnom

situacijom u BiH, nestabilnih politickih rr,ri iro i nestabiino trziste, nasto naravno vrlo malo ima uticaja

lokalna zajednica.

zarealizacrju navedenih planskih aktivnosti u 2018.godini potrebna su finansijska sredstva koja se ne6e

mo6i obezbiediti bez ude5ca vi5ih nivoa vlasti'

Stoga 6e nadlezne sluzbe redovno pratiti aktivnosti vi5ih organa vlasti u Kantonima i Federaciji i

poO"nositizahtjeve i aplikacije za anga1ovanje sredstava od vi5ih organa'

Pored planiranih poslova u 201B.godini, op6inski.nacelnik iop6inske.sluzbe 6e realizovati iostale

aktivnosti izadatkJ =, tolirn se ukaZe potreba , a koja su u nadleZnosti ovih organa'



ovaj program rada op6inskog nacelnika i Sluzbi za ostaje otvoren za sve prijedloge i inicijative' tako da

.., ," prinr"i"iu odredene izmje-ne i dopune u toku njegove realizacije.

Rokove za realizacgu navedenih zadalakaduZni su odrediti pomo6nici Op6inskog nadelnika'

Za neposrednu raalizaciju ovog Programa su zaduzeni , op6inski nadelnik' pomocnici op6inskog

nadelnika, drZavni sluZbenici i namje5tenici'

Bosna i Hercegovina
Federacija Bosne i Hercegovine
Tuzlanski kanton
Op6ina Sapna
Op6inski na6elnik
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